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Preso atto del decreto legislativo 82/2005
“codice dell’amministrazione digitale” e suc-
cessive modifiche e integrazioni;

visto il DPR 445/2000 nonché DPCM
3.12.2013 contenenti le regole tecniche per il
protocollo informatico e I'adozione di un ma-
nuale per la gestione dello stesso, anche ai
fini della conservazione dei documenti infor-
matici, considerate inoltre le linee guida AGID
applicabilidal 1.1.2022;

ritenuto opportuno procedere all'approva-
zione del manuale di gestione comprensivo
dei tre allegati, che si considerano parte inte-
grante e sostanziale del presente atto;
visto l'art. 7 della L.P. 13 novembre 2009 n.
10;

delibera

1) di approvare il *Manuale di gestione del
protocollo informatico e del sistema di
conservazione digitale dei documenti in-
formatici e degli archivi” corredato da n. 4
allegati facenti parte integrante e sostan-
ziale del presente atto, e precisamente:

a) aliegato 1: Elenco documenti esclusi
dalla registrazione di protocollo

b) allegato 2: Titolario di classificazione

c) allegato 3: Documenti da non scansio-
nare

d) allegato 4: Piano di fascicolazione

2) di dare atto che il "Manuale di gestione

del protocollo informatico” dovra essere

aggiornato qualora nuove situazioni orga-

nizzative o normative lo richiedano;

3) di nominare responsabile della gestione e
della conservazione dei documenti infor-
matici la d.ssa Daniela Zadra, Direttrice
dell’‘Azienda di Soggiorno;

4) di provvedere alla pubblicazione del ma-
nuale sul sito internet dell’Azienda;

5) di comunicare il presente provvedimento
a tutti gli uffici per gli adempimenti conse-

In Anbetracht des gesetzesvertretenden
Dekrets Nr. 82/2005 ,Kodex der digitalen
Verwaltung", in geltender Fassung;

nach Einsichtnahme in das Dekret des
Prasidenten der Republik Nr. 445/2000 sowie
in das Dekret des Prasidenten des Minister-
rats vom 03.12.2013 mit den Regeln fir das
elektronische Protokoliregister und die Ein-
fohrung eines Handbuchs zur Fihrung des-
selben, auch im Hinblick auf die Aufbe-
wahrung der elektronischen Dokumente,
unter Bericksichtigung der seit 01.01.2022
anwendbaren AGID-Richtlinien;

fiir angebracht erachtet, die Genehmigung
des Handbuchs einschlief3lich seiner drei An-
lagen vorzunehmen, die als wesentlicher
Bestandteil dieses Aktes zu betrachten sind;

nach Einsichtnahme in den Art. 7 des L.G.
Nr. 10 vom 13.11.2009;

beschliefit

1) das ,Handbuch fir die Fiihrung des elek-
tronischen Protokollregisters und die di-
gitale Aufbewahrung der elektroni-
schen Dokumente und der Archive* ein-
schlieBlich der 4 Anlagen, die wesentli-
cher Bestandteil dieses Aktes sind, zu
genehmigen, und zwar:

a) Anlage 1: Von der Protokollfiihrung
ausgeschlossene Dokumente

b) Anlage 2: Aktenplan

c) Anlage 3: Nicht einzuscannende Un-
terlagen

d) Anlage 4: Registrierungsplan

2) zur Kenntnis zu geben, dass das ,Hand-
buch fur die Fihrung des elektronischen
Protokollregisters™ aktualisiert werden
muss, wenn es neue organisatorische
oder gesetzgeberische Situationen er-
fordern;

3) Dr. Daniela Zadra, die Direktorin der
Kurverwaltung, zur Verantwortlichen fir
die Fihrung und Aufbewahrung der
elektronischen Dokumente zu ernennen;

4) das Handbuch auf der Webseite der Kur-
verwaltung zu veréffentlichen;

5) diese Verfiigung samtlichen Amtern mit-
zuteilen, damit die Pflichten im Zusam-

guenti all'applicazione del manuale.

menhang mit der FOhrung des Hand-
» buchs wahrgenommen werden kénnen.



